ปฏิทินการฝึกประสบการณ์วิชาชีพภาคการศึกษาที่   3   ปีการศึกษา   2557

	กิจกรรม
	ระยะเวลา
	เอกสาร / แบบฟอร์ม
	ผู้ปฏิบัติ

	1.  ประชุมชี้แจงเกี่ยวกับการ
     ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ
     (กลุ่มงานจัดการเรียนการสอน
     และงานวิชาการ)
	*   **11 มี.ค. 2558
	-
	- อ.อุไรวรรณ  ชินพงษ์
- อ.วรรณา กลางประพันธ์
- อ.จำเป็น  ปิยรัตน์

- อ.สุพรรณี  พรหมชัย

	2.  ประชุมเตรียมการเพื่อจัด
     ปฐมนิเทศนักศึกษา
     ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ และ
     ปรับปรุงคู่มือฝึกประสบการณ์
     วิชาชีพ

     (กลุ่มงานจัดการเรียนการสอน
     และงานวิชาการ)
	*  **19 - 20 มี.ค. 2558
	- คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ
  (ฉบับร่าง)
	-รองฯสมพร ดำหนูอินทร์
-รองฯสาคร  ปานจีน

- อ.อุไรวรรณ  ชินพงษ์

- อ.วรรณา กลางประพันธ์
- อ.จำเป็น  ปิยรัตน์

- อ.สุพรรณี  พรหมชัย
- วิทยากรหน่วยจัดการศึกษา อ.เมือง (5 คน)
- วิทยากรหน่วยจัด
 การศึกษา อ.สุไหงโก-ลก
(4 คน)

- วิทยากรหน่วยจัดการศึกษา อ.รือเสาะ 
4 คน)

	3.  นักศึกษายื่นแบบสำรวจการฝึก
     ประสบการณ์วิชาชีพ
	*  **21 มี.ค. 2558
	-
	- นักศึกษา

	4.  พิจารณาสถานที่
     ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ
	*  **25 มี.ค. 2558
	- แบบสำรวจการฝึกประสบการณ์
  วิชาชีพ
	- คณะกรรมการพิจารณา
  สถานที่ฝึกประสบการณ์
  วิชาชีพและรูปแบบ

	5.  นักศึกษายื่นคำร้อง
     ขอฝึกประสบการณ์วิชาชีพ
     (หน่วยจัดการศึกษาดำเนินการ)
	*  **4 เม.ย. 2558
	- ฝช.02  
  (หนังสือคำร้องขอฝึก
  ประสบการณ์วิชาชีพ)
	- อ.วรรณา กลางประพันธ์
- อ.จำเป็น  ปิยรัตน์

- อ.สุพรรณี  พรหมชัย
- อาจารย์ประจำหลักสูตร
- นักศึกษา

	6.  หนังสือขอความอนุเคราะห์
    ให้สถานประกอบการ
    และหนังสือตอบรับ
    (หน่วยจัดการศึกษาดำเนินการ)
	*  **5 – 10  เม.ย. 2558
	-  ฝช.03  
   (หนังสือขอความอนุเคราะห์  
    สถานประกอบการ)
-   ฝช.04   (หนังสือตอบรับ)
	- อ.วรรณา กลางประพันธ์
- อ.จำเป็น  ปิยรัตน์

- อ.สุพรรณี  พรหมชัย



- 2 –

	กิจกรรม
	ระยะเวลา
	เอกสาร / แบบฟอร์ม
	ผู้ปฏิบัติ

	7.  หนังสือส่งตัวนักศึกษา
     ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ
     (หน่วยจัดการศึกษาดำเนินการ)
	*  **4 – 10 เม.ย. 2558
	-  ฝช.07  
   (หนังสือขอส่งตัวนักศึกษา
   เข้าฝึกประสบการณ์วิชาชีพ)
-  คู่มือนักศึกษา
-  สมุดบันทึก/ใบลงเวลา
-  คู่มือสถานประกอบการ
	- อ.วรรณา กลางประพันธ์

- อ.จำเป็น  ปิยรัตน์

- อ.สุพรรณี  พรหมชัย



	8. ปฐมนิเทศและเตรียมความพร้อม
   ให้กับนักศึกษาก่อน
   ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ
   (หน่วยจัดการศึกษาดำเนินการ)   

	*  **19 เมษายน 2558
(ขึ้นอยู่กับความสะดวกของหน่วยจัด)

	-  คู่มือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ
	-รองฯสมพร ดำหนูอินทร์

-รองฯสาคร  ปานจีน

- อ.อุไรวรรณ  ชินพงษ์
- อ.วรรณา กลางประพันธ์
- อ.จำเป็น  ปิยรัตน์
- อ.สุพรรณี  พรหมชัย
- วิทยากรหน่วยจัดการศึกษา อ.เมือง (5 คน)
- วิทยากรหน่วยจัด
 การศึกษา อ.สุไหงโก-ลก
(3 คน)

- วิทยากรหน่วยจัดการศึกษา อ.รือเสาะ 
(3 คน)
- อาจารย์นิเทศก์

- อ.ที่ปรึกษาโครงการ

- อาจารย์ประจำหลักสูตร

	9.  ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ
       พร้อมใบส่งตัว
       (หน่วยจัดการศึกษาดำเนินการ)
	*27 เม.ย. –  30 มิ.ย.   2558
	- ฝช.07

  (หนังสือขอส่งตัวนักศึกษา
   เข้าฝึกประสบการณ์วิชาชีพ)
	- อ.วรรณา กลางประพันธ์

- อ.จำเป็น  ปิยรัตน์

- อ.สุพรรณี พรหมชัย

- นักศึกษาสาขาวิชา พช.
  ปค. คธ. กจ. บช. และ 
  ทส.


- 3 –

	กิจกรรม
	ระยะเวลา
	เอกสาร / แบบฟอร์ม
	ผู้ปฏิบัติ

	10.  ประชุมสถานประกอบการเพื่อ
       ชี้แจงการให้คะแนนนักศึกษา
       ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ
       (หน่วยจัดการศึกษาดำเนินการ)

	*  **6 พ.ค. 2558


	- คู่มือสถานประกอบการ
	- อ.อุไรวรรณ  ชินพงษ์
- อ.วรรณา กลางประพันธ์
- อ.จำเป็น  ปิยรัตน์

- อ.สุพรรณี  พรหมชัย
- วิทยากร

- สถานประกอบการ

	11.  ขั้นศึกษา สังเกต และการมี
     ส่วนร่วม
	**11 - 15 พ.ค. 2558


	-
	- เฉพาะนักศึกษา
  สาขาวิชาการศึกษา
  ปฐมวัย

	12.  ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ
       พร้อมใบส่งตัว
       (หน่วยจัดการศึกษาดำเนินการ)
	**18 พ.ค. –  30 ก.ย.   2558


	- ฝช.07

  (หนังสือขอส่งตัวนักศึกษา
   เข้าฝึกประสบการณ์วิชาชีพ)
	- อ.วรรณา กลางประพันธ์

- อ.จำเป็น  ปิยรัตน์

- อ.สุพรรณี พรหมชัย

- นักศึกษาสาขาวิชา
  การศึกษาปฐมวัย

	13.  นิเทศนักศึกษาฝึกประสบการณ์
       วิชาชีพ ครั้งที่ 1
       (หน่วยจัดการศึกษาดำเนินการ)
	*7 – 8 พ.ค. 2558

**28 – 29 พ.ค. 2558


	-  ฝช.09  
   (หนังสือขอนิเทศ)
	- อ.วรรณา กลางประพันธ์
- อ.จำเป็น  ปิยรัตน์
- อ.สุพรรณี  พรหมชัย

- อาจารย์ประจำหลักสูตร
- อาจารย์นิเทศก์

- อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ
- สถานประกอบการ

	14.  สัมมนานักศึกษาระหว่าง
       การฝึกประสบการณ์วิชาชีพ
       (ครั้งที่ 1)


    (หน่วยจัดการศึกษาดำเนินการ)
       (ครั้งที่ 2)
    (หน่วยจัดการศึกษาดำเนินการ)
       (ครั้งที่ 3)
    (หน่วยจัดการศึกษาดำเนินการ)
	*2 - 3 พ.ค. 2558

**30 – 31 พ.ค. 2558

*23 - 24 พ.ค. 2558

**20 – 21 มิ.ย. 2558

*13 - 14 มิ.ย. 2558

**4 – 5 ก.ค. 2558
	
	- อาจารย์ประจำหลักสูตร

- อาจารย์นิเทศก์ 
- อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ




- 4 -

	กิจกรรม
	ระยะเวลา
	เอกสาร / แบบฟอร์ม
	ผู้ปฏิบัติ

	15.  นิเทศนักศึกษาฝึกประสบการณ์
     วิชาชีพ ครั้งที่ 2
     (หน่วยจัดการศึกษาดำเนินการ)
	*4 – 5 มิ.ย. 2558  
**18 – 19 มิ.ย. 2558
	- ฝช.09  
  (หนังสือขอนิเทศ)
	- อ.วรรณา กลางประพันธ์
- อ.จำเป็น  ปิยรัตน์
- อ.สุพรรณี  พรหมชัย

- อาจารย์ประจำหลักสูตร

- อาจารย์นิเทศก์

- อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ
- สถานประกอบการ

	16. วันสุดท้ายของการฝึก
       ประสบการณ์วิชาชีพ
	* 30 มิ.ย. 2558

** 30 ก.ย. 2558
	-
	- นักศึกษา

	17.  สถานประกอบการส่งตัว
       นักศึกษากลับ

	*1 – 10 ก.ค. 2558

**20 – 24 ก.ค. 2558
	- ฝช.10   
   (หนังสือขอส่งนักศึกษากลับ)
- สรุปและประเมินผล
  การฝึกประสบการณ์วิชาชีพ
	- สถานประกอบการ

	18.  หนังสือขอขอบคุณ
      สถานประกอบการ
      (หน่วยจัดการศึกษาดำเนินการ)
	*6  – 10 ก.ค. 2558

**1 – 9 ต.ค. 2558
	- ฝช.11   
  (หนังสือขอขอบคุณ
  สถานประกอบการ)
	- อ.วรรณา  กลางประพันธ์
- อ.จำเป็น  ปิยรัตน์
- อ.สุพรรณี พรหมชัย

	19.  นักศึกษาฝึกงานรูปแบบ 1 
      นำเสนอรายการการฝึก
      ประสบการณ์ต่ออาจารย์นิเทศก์

      และรูปแบบ 2, 3 นำเสนอ
      รายงานโครงการต่อ

      อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ
      (หน่วยจัดการศึกษาดำเนินการ)
	*11 – 12 ก.ค. 2558

**25 – 26 ก.ค. 2558


	- รายงานการฝึกประสบการณ์

- รายงานโครงการ
	- อาจารย์นิเทศก์

- อาจารย์ที่ปรึกษา
  โครงการ

	20.  ปัจฉิมนิเทศการฝึกประสบการณ์
      วิชาชีพและนักศึกษาส่งบันทึก
      การฝึกประสบการณ์วิชาชีพ
      และรายงานฉบับสมบูรณ์แก่
      อาจารย์นิเทศ์และอาจารย์
      ที่ปรึกษาโครงการ
      (หน่วยจัดการศึกษาดำเนินการ)

   
	*  25 ก.ค. 2558
** 27 ก.ย. 2558

	- ชี้แนะและให้คำแนะนำ
  นักศึกษาในการปฏิบัติงานจริง
  และสรุปผลการฝึกงาน
- แบบประเมินการให้คะแนน
  จากสถานประกอบการ
- แบบประเมินการให้คะแนน
  จากอาจารย์นิเทศก์

- รายงานฉบับสมบูรณ์
	- อ.อุไรวรรณ  ชินพงษ์
- อ.วรรณา กลางประพันธ์
- อ.จำเป็น  ปิยรัตน์
- อ.สุพรรณี  พรหมชัย
- อาจารย์นิเทศก์

- อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ

- อาจารย์ประจำหลักสูตร


- 5 -

	กิจกรรม
	ระยะเวลา
	เอกสาร / แบบฟอร์ม
	ผู้ปฏิบัติ

	21.  อาจารย์ประเมินผลการฝึกงาน/
      ตัดเกรด/ส่งฝ่ายทะเบียนและ
      วัดผล
	*  **3 - 9 ส.ค. 2558
	-  สมุดประเมินผลการเรียน
   รายวิชาฝึกงาน
	- อาจารย์ประจำหลักสูตร
- อาจารย์นิเทศก์
- อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ


*   สำหรับสาขาวิชา การพัฒนาชุมชน  การปกครองท้องถิ่น  คอมพิวเตอร์ธุรกิจ การจัดการทั่วไป 
     การบัญชี และเทคโนโลยีสารสนเทศ

**  สำหรับสาขาวิชาการศึกษาปฐมวัย

