
  
 
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลสะแกโพรง 
เรื่อง  ประกาศการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน ประจ าปี พ.ศ.๒๕๕๖ 

------------------------------- 
 

  เพ่ือให้การบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดีในเรื่องเกี่ยวกับการลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกา ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.๒๕๔๖ และเพ่ือ
อ านวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการของประชาชนผู้มารับบริการในกระบวนงานขององค์การ
บริหารส่วนต าบลสะแกโพรง   

   องค์การบริหารส่วนต าบลสะแกโพรง จึงขอประกาศลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติ
ราชการเพ่ือบริการประชาชน ให้ประชาชนรับทราบ ตามรายละเอียดเอกสารแนบท้ายนี้ 

  จึงขอประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๑  เดือน มกราคม พ.ศ.๒๕๕๖ 
 

                                                             ( นายตุ๋ย  ปุลันรัมย์ ) 
                                                  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสะแกโพรง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
กระบวนงานบริการการลดขั้นตอนระยะเวลาการปฏิบัติงานราชการของแต่ละหน่วยงานเพื่อบริการประชาชน 

ขององค์การบริหารส่วนต าบลสะแกโพรง 
 

 
ที ่

 
กระบวนงานบริการ 

ขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติ
ราชการ  เดิมที่ให้บริการ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการ
ปฏิบัติราชการ  ปรับปรุง

ใหม่ 

หมายเหตุ 
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ส่วนการคลัง 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  
การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 
การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
การจัดเก็บภาษีป้าย 
 
ส่วนโยธา 
การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
-  ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร/พ้ืนที่
ก่อสร้าง 
-  ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต 
 
ส านักงานปลัด อบต. 
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
การสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 
การช่วยเหลือสาธารณภัย 
การรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ 
 
ส านักงานปลัด อบต. 
งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ  (130  ประเภท)   
-  ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 
การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
-  ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 
การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่าย
อาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร(พ้ืนที่
เกิน 200 ตร.ม.) 
-  ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 
การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือ
ทางสาธารณะ 
 

 
 

3 นาท/ีราย 
3 นาท/ีราย 
3 นาท/ีราย 

 
 
 
 

        20 วัน/ราย 
        10 วัน/ราย 

 
    
 
          6  ชั่วโมง/ราย 
          ในทันท ี
          5  วัน/ราย 

 
    
 
 
 

  10 วัน/ราย 
 

        15  วัน/ราย 
 
 
 

10  วัน/ราย 
 

20  วัน/ราย 
 

 

 
 

3 นาที/ราย 
3 นาที/ราย 
3 นาที/ราย 

 
 
 
 

15 วัน/ราย 
 7 วัน/ราย 

 
 
 

5  ชั่วโมง/ราย 
ในทันที 

             3 วัน/ราย 
 
 
 
 
 

 7  วัน/ราย 
 

10  วัน/ราย 
 
 
 

 7  วัน/ราย 
 

15  วัน/ราย 
 

 

 
 
มีเอกสาร
ครบถ้วน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


