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รายละเอียดการจัดส่งเอกสารการย้ายข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ตำแหน่งครู สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน (การย้ายกรณีปกติ) 

ประจำปี พ.ศ. 2569 รอบที่ 1 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาประจวบคีรีขันธ์ เขต 1 

.................................................. 
1. แบบคำร้องขอย้ายตามแบบท่ี ก.ค.ศ. กำหนด        
    ๑.๑ กรณกีารย้ายภายใน สพป.ประจวบคีรีขันธ์ เขต ๑       จำนวน  1  ชุด 
    ๑.๒ กรณกีารย้ายไปต่างเขตพ้ืนที่การศึกษา        
          ๑.๒.๑ ส่งให้ สพป.ประจวบคีรีขันธ์ เขต ๑       จำนวน  1  ชุด 
          ๑.๒.๒ ส่งให้ สพท.ปลายทาง ตามจำนวนที่ สพท. นั้น กำหนด 
    ๑.๓ กรณกีารย้ายปกติ ให้ใช้แบบคำร้องขอย้ายแบบที่ ๑ 
          กรณกีารย้ายสับเปลี่ยน/การยา้ยกรณีพิเศษ ให้ใช้แบบคำร้องขอย้ายแบบที่ ๒ (ตามแบบหนังสือ ก.ค.ศ. 
ที่ ศธ ๐๒๐๖.๔/ว ๑๘ ลงวันที่ ๑0 กรกฎาคม ๒๕๖๖) 
 

๒. สำเนา ก.พ. ๗ / ก.ค.ศ. ๑๖ ที่ข้อมูลเป็นปัจจุบัน และให้รับรองสำเนาถูกต้อง โดยมีเจ้าหน้าที่งานทะเบียนประวตัิ  
    ลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง 
๓. สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาใบสำคัญการสมรส (ถ้ามี) ตามจำนวนคำร้องขอย้าย 
4. สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาขัน้พื้นฐาน ตามจำนวนคำร้องขอย้าย 
5. เอกสารอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง 
6. การจัดส่งเอกสารรายละเอียดตัวชี้วัดในการประเมินตามองค์ประกอบการย้ายฯ โดยให้จัดเรียงเอกสาร   
    ตามแบบการจัดเรียงเอกสารให้ครบทุกองค์ประกอบพร้อมระบุเลขหน้าด้วย 
    - ย้ายภายในเขตพ้ืนที่การศึกษาส่ง         จำนวน  7  เล่ม 
    - ย้ายจากต่างเขตพ้ืนที่การศึกษามายัง สพป.ประจวบคีรีขันธ์ เขต ๑ ส่ง      จำนวน  7  เล่ม 
๗. การยื่นคำร้องขอย้ายให้ยื่นคำร้องขอย้ายได้เพียงเขตพื้นที่การศึกษาเดียวเท่านั้น 
๘. ให้ข้าราชการครูที่ยื่นคำร้องขอย้ายพร้อมเอกสารประกอบการพิจารณาผ่านผู้บังคับบัญชาตามลำดับ 
    ระหว่างวันที่ 12 - 30 มกราคม ๒๕๖9 (๑๕ วันทำการ) และให้สถานศึกษารวบรวมคำร้องขอย้ายและ
 เอกสารประกอบการพิจารณาตามรายละเอียดตัวชี้วัดฯ พร้อมความเห็นของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 และระบุวิชาเอกท่ีต้องการทดแทนตามความต้องการของสถานศึกษา ส่งไปยัง สพป.ประจวบคีรีขันธ์ เขต 1 
 ภายในวันที่ 6 กุมภาพันธ์ ๒๕๖9 
๙. การจัดทำรายละเอียดตัวชี้วัดในการประเมินตามองค์ประกอบการย้ายฯ ให้จัดทำสารบัญโดยเรียงลำดับ  
    ตั้งแต่ตัวชี้วัดที่ ๑ - ๗ 
๑๐. กรณีขอระงับการย้าย ให้ผู้ขอย้ายลงลายมือชื่อกำกับด้วย 
๑๑. ขอให้ผู้บริหารสถานศึกษาตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่นคำร้องขอย้าย  หากไม่ขัดข้องต่อหลักเกณฑ์     

ของสำนักงาน ก.ค.ศ. จึงส่งคำร้องขอย้ายฯ ไปยัง สพป.ประจวบคีรีขันธ์ เขต ๑ เพื่อดำเนินการในส่วน             
ที่เก่ียวข้องต่อไป 

๑๒. เอกสาร ข้อ ๑ - ๕ เย็บมุมรวมกัน แยกเป็นชุด ๆ และมีหนังสือนำส่ง 
๑๓. กรณีย้ายไปต่างเขตพื้นที่การศึกษาฯ (การส่งเอกสารให้ดูประกาศฯ ของเขตพื้นที่ นั้น ๆ) 
      *** ทั้งนี้ ขอให้จัดเตรียมกล่องพัสดุที่เหมาะสมสำหรับส่งเอกสารไปต่างเขตพ้ืนที่โดยไม่ต้องปิดผนึก 
๑๔. การยื่นคำร้องขอย้ายให้ตรวจสอบและดำเนินการตามหลักเกณฑ์และวิธีการย้ายข้าราชการครูและบุคลากร

ทางการศึกษา ตำแหน่งครู สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน โดยเคร่งครัด 
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การจัดทำรูปเล่มตามองค์ประกอบและตัวชี้วัด ให้จัดเรียงดังนี้ 
1. ปก 
๒. แบบประเมินตนเองตามรายละเอียดตัวชี้วัดในการประเมินฯ 
๓. องค์ประกอบท่ี ๑ เหตุผลในการย้าย 
    แนบสำเนาเอกสารที่สอดคล้องกับเหตุผลในการขอย้าย โดยให้ผู้ขอย้ายลงลายมือรับรองสำเนาถูกต้อง ดังนี้ 
    - สำเนาทะเบียนบ้านผู้ขอย้าย 
    - สำเนาทะเบียนบ้านบิดา มารดา คู่สมรส  
    - สำเนาทะเบียนสมรส  
    - เอกสารอื่นๆ (ถ้ามี) 
๔. องค์ประกอบท่ี 3 ระยะเวลาการปฏิบัติหน้าที่สอนในสถานศึกษาปัจจุบัน 
    - สำเนา ก.พ. ๗ / ก.ค.ศ. ๑๖ ที่เป็นปัจจุบัน โดยมีเจ้าหน้าที่งานทะเบียนประวัติลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง 
๕. องค์ประกอบท่ี 4 ภาระงานของข้าราชการและบุคลกรทางการศึกษา 
    ภาระงานสอน 
          - ตารางสอนปัจจุบัน ซึ่งผู้อำนวยการสถานศึกษาลงลายมือชื่อรับรองถูกต้อง 
๖. องค์ประกอบท่ี ๕ การรักษาวินัย คุณธรรม จริยธรรม และจรรยาบรรณวิชาชีพ 
    - สำเนา ก.พ. ๗ / ก.ค.ศ. ๑๖ ที่เป็นปัจจุบัน โดยมีเจ้าหน้าที่งานทะเบียนประวัติลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง 
๗. องค์ประกอบท่ี ๖ อายุราชการ 
    - สำเนา ก.พ. ๗ / ก.ค.ศ. ๑๖ ที่เป็นปัจจุบัน โดยมีเจ้าหน้าที่งานทะเบียนประวัติลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง 
๘. องค์ประกอบท่ี ๗ ผลการปฏิบัติงานที่เกิดกับผู้เรียนและสถานศึกษาปัจจุบัน 
    - การเขียนสรุปผลการปฏิบัติงานที่เกิดกับผู้เรียนและสถานศึกษาปัจจุบัน ย้อนหลังไม่เกิน ๓ ปี นับถึง 

วันสุดท้ายที่กำหนดให้ยื่นคำร้องขอย้ายประจำปีในแต่ละรอบ โดยมีเนื้อหาความยาวไม่เกิน 3 หน้า กระดาษ 
A4 ขนาดตัวอักษรไม่ต่ำกว่า ๑๖ พอยท์ โดยเอกสารอ้างอิงแนบท้ายไม่เกิน ๕ หน้า และไม่รับพิจารณา
เอกสารผ่าน QR Code หากเขียนเกิน ๓ หน้า หรือเอกสารอ้างอิงแนบท้ายเกิน ๕ หน้าจะไม่รับพิจารณา 
 

ตัวอย่าง 
 
 
 
 
 

 
- แนบเอกสารอ้างอิง ใช้รูปสแกนขนาดตัวหนังสือต้องไม่เล็กจนเกินไป ให้สแกน รูปละ 1 หน้ากระดาษ 

ไม่สแกนเอกสารรวมกันในหน้าเดียว 
 
 
 

 
 
 

…………………..……………………………. 


