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การจัดการความรู้ (Knowledge Management) 
เรื่อง การควบคุมงบประมาณประจ าป ี

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสงขลาเขต ๓ 
 

การควบคุมงบประมาณจะเป็นการพิจารณาเฉพาะเพียงด้านงบประมาณรายจ่ายเท่านั้น จะไม่พิจารณาในด้าน
งบประมาณรายรับทั้งนี้ เมื่อกล่าวถึง งบประมาณหลายท่านอาจจะค านึงถึงเพียงรายจ่ายเท่านั้น แท้จริงแล้ว
งบประมาณย่อมประกอบด้วย รายรับและรายจ่าย เราจึงพิจารณาเฉพาะการควบคุมงบประมาณรายจ่าย การควบคุม
งบประมาณเป็นขั้นตอนหนึ่งของวงจรงบประมาณที่จ าเป็นต้องก าหนดขึ้น เพ่ือให้แน่ใจว่าแผนการท างานใดได้
ด าเนินการไปตามแนวทางและวัตถุประสงค์ท่ีวางไว้ โดยใช้ทรัพยากรที่มีอยู่อย่างมีประสิทธิภาพ โดยประโยชน์ของ 
การควบคุมงบประมาณ คือ 
        1. การควบคุมช่วยให้ผลงานมีมาตรฐาน ท าให้ประสิทธิภาพการท างานดีขึ้น 
       2. การควบคุมช่วยในการป้องกันมิให้ทรัพยากรขององค์การต้องสูญเสียอันเนื่องจากการถูกขโมย ใช้จ่าย
ฟุ่มเฟือย 
        3. การควบคุมช่วยให้ผู้บริหารสามารถใช้วิธีมอบหมายงานได้มากข้ึน 
        4. รักษาคุณภาพงานให้ตรงตามท่ีก าหนดไว้ในมาตรฐานการผลิต และช่วยให้สามารถผลิตสินค้าที่มีคุณสมบัติ
และคุณภาพตรงตามความต้องการของลูกค้า 
        5. การควบคุมช่วยให้องค์การสามารถวัดประสิทธิภาพและผลการปฏิบัติงานของผู้ปฏิบัติงานฝ่ายต่าง ๆ ได้ 
        6. การควบคุมจะช่วยเป็นเครื่องมือให้ผู้บริหารระดับสูงสามารถน าเอาแผนงานระดับบริหารเข้ามาเชื่อมโยง
กับการปฏิบัติต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นจากระบบงานในองค์การได้ 
  หลักการควบคุมงบประมาณ  
      1. ประหยัด ต้องจ่ายเงินตามโครงการอย่างคุ้มค่าไม่เกินจริงไม่รั่วไหล 
      2. มีประสิทธิภาพ 
      3. เสมอภาค มีความชอบธรรมทั้งด้านรายได้-รายจ่าย เช่น การเก็บภาษีต้องเสมอภาค 
      4. หลักดุลยภาพ ไม่จ าเป็นต้องสมดุลกันทุกปีต้องดูความเหมาะ 
      5. คาดการณ์ไกล ต้องคาดคะเนไว้ล่วงหน้า 
      6. หลักประชาธิปไตย ประชาชนต้องรู้เพราะเป็นเงินของประชาชน โดยผลประโยชน์ต้องตกกับประชาชนส่วน
ใหญ่ของประเทศ 

จากความส าคัญดังกล่าว กลุ่มบริหารการเงินและสินทรัพย์  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสงขลา 
เขต 3  ได้มีแนวคิดในการจัดท าคลังความรู้ (Knowledge Management) หัวข้อ การควบคุมงบประมาณประจ าปี 
เพ่ือให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตลอดจนผู้สนใจได้ร่วมศึกษาเรียนรู้และน าไปเป็นแนวทางใน                   
การบริหารจัดการองค์กร โดยถือเป็นระบบการควบคุมงบประมาณที่คิดค้นข้ึนมาใหม่ เพ่ือน าไปใช้ในการบริหารจัดการ
ควบคุมงบประมาณของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสงขลาเขต 3  ซึ่งมีสาระส าคัญ ดังนี้ 
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https://piyapannuch.blogspot.com/2008/08/blog-post_7723.html


1. การเขา้ใชง้าน 

1. เขาสูเว็บไซต สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสงขลา เขต 3 ( www.sk3.go.th ) 

 

 

2. เลือกเมนูดานซายมือท่ีเขียนวา “สํานักงานอัตโนมัติ (สําหรับเขตพ้ืนท่ี)” 

 

3. ทําการ Log in เขาสูระบบ 

 

 

4. เลือกเมนูท่ีมุมดานซายลาง มีเมนูช่ือ “ระบบควบคุมการเบิกจายงบประมาณ” 

 

 

5. เขาสูระบบควบคุมการเบิกจายงบประมาณ จะไดภาพหนาจอดังน้ี 
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2 ส่วนประกอบต่างๆ ของ ระบบการควบคุมงบประมาณ 

สวนท่ี 1 เมนูหลักในระบบการควบคุมงบประมาณ 

 

หมายเลข 1 ช่ือเมนู รายงานการใชเงินงวด  ความหมาย สรุปยอดการใชเงิน ณ ปจจุบัน เพ่ือติดตามยอดการ
ใชจายเงินตามเปาท่ีไดต้ังไว มีการรายงานเปนคาตัวเลขและคารอยละ 

หมายเลข 2 ช่ือเมนู งบบุคลากร  ความหมาย รายการบัตรคุมเงินงบประมาณ ตามยอดท่ีจัดสรรรายจาย
ประจําปงบประมาณ 2562 ในงบบุคลากร โดยมีรายละเอียดการใชจายในรายการใชจายเงิน และยอดเงิน
คงเหลือในแตละบัตร  

หมายเลข 3 ช่ือเมนู งบดําเนินงาน  ความหมาย รายการบัตรคุมเงินงบประมาณ ตามยอดท่ีจัดสรรรายจาย
ประจําปงบประมาณ 2562 ในงบดําเนินงาน โดยมีรายละเอียดการใชจายในรายการใชจายเงิน และยอดเงิน
คงเหลือในแตละบัตร 

หมายเลข 4 ช่ือเมนู งบลงทุน  ความหมาย รายการบัตรคุมเงินงบประมาณ ตามยอดท่ีจัดสรรรายจายประจําป
งบประมาณ 2562 ในงบลงทุน โดยมีรายละเอียดการใชจายในรายการใชจายเงิน และยอดเงินคงเหลือในแต
ละบัตร 

หมายเลข 5 ช่ือเมนู งบอุดหนุน  ความหมาย รายการบัตรคุมเงินงบประมาณ ตามยอดท่ีจัดสรรรายจาย
ประจําปงบประมาณ 2562 ในงบอุดหนุน โดยมีรายละเอียดการใชจายในรายการใชจายเงิน และยอดเงิน
คงเหลือในแตละบัตร 
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หมายเลข 6 ช่ือเมนู งบอ่ืนๆ ความหมาย รายการบัตรคุมเงินงบประมาณ ตามยอดท่ีจัดสรรรายจายประจําป
งบประมาณ 2562 ในงบอื่นๆ โดยมีรายละเอียดการใชจายในรายการใชจายเงิน และยอดเงินคงเหลือในแตละ
บัตร 

หมายเลข 7 แสดงการนับถอยหลังการปดงบไตรมาส เพ่ือการวางแผนการเบิกเงินหรือดําเนินกิจกรรมใน
โครงการใหสอดคลองกับเปาหมายการเบิกใชเงินในแตละปงบไตรมาส 
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�. การเขา้ไปอ่านขอ้มูลรายงานการใชเ้งินงวด 

3.1 Sheet: pre_report1 

3.1.1. ผูใชสามารถเลือกวันท่ีในการแสดงขอมูลเปาหมายการเบิกจายเงินตามมติคณะรัฐมนตรี ประจําป
งบประมาณ 2562 

 

3.1.2 ทําการเลือกวันท่ี ท่ีตองการหาขอมูล ตามภาพประกอบดานลาง 
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3.2 Sheet: doc_report2 

3.2.1 ผูใชสามารถอานเอกสารสรุปผลการใชเงินงวดในแตละเดือน โดยมี Link เพ่ือไปดาวโหลดเอกสารมาอาน
ประกอบ 

 

3.2.2 หลังจากกดปุมดาวโหลด(บริเวณ Link ตัวอักษรสีฟา) แลวสามารถอานเอกสารไดดังรูปตัวอยางดานลาง 
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�. งบบุคลากร card-1-งบบุคลากร 
4.1 Sheet: report_1 

  

หมายเลข 1 แสดง เลขของบัตร 

หมายเลข 2 แสดง รายละเอียดของแผนงาน 

หมายเลข 3 แสดง ขอมูลกิจกรรมของบัตร 

หมายเลข 4 แสดง แสดงรายการ และวัตถุประสงคการใชจายของบัตร 

หมายเลข 5 แสดง ยอดเงินท่ีไดรับอนุมัติในบัตรน้ันๆ 

หมายเลข 6 แสดง ยอดผูกพันการใชจายเงินในบัตรน้ันๆ 

หมายเลข 7 แสดง ยอดการเบิกจายเงินในบัตรน้ันๆ 

หมายเลข 8 แสดง ยอดเงินคงเหลือ (วิธีคิดคือขอท่ี 5 – 6 - 7 = 8 )  

หมายเลข 9 แสดง รอยละการเบิกจายเงินในบัตรน้ัน  ๆ

หมายเลข 10 แสดง ช่ือผูรับผิดชอบหลักของโครงการ/กิจกรรม ในบัตรน้ันๆ 

หมายเลข 11 แสดง แสดงประเภทของบในตัวอยางคือ งบบุคลากร 

หมายเลข 12 แสดง แสดงวันท่ีในการแสดงขอมูล 

  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

11
12

7



4.2 Sheet: ตามตัวช่ือบัตร เชน crd 1 001 = Card -1 - 001   

*เลข 1 ตัวแรกของบัตร แสดง ประเภทของเงิน โดยมีการแทนคาตัวเลขดังตอไปน้ี  

1=งบบุคลากร 2=งบดําเนินงาน  3=งบลงทุน  4=งบอุดหนุน  5=งบอ่ืนๆ 

 

หมายเลข 1 แสดง เลขของบัตร 

หมายเลข 2 แสดง ขอมูลแผนงาน 

หมายเลข 3 แสดง ขอมูลผลผลิต 

หมายเลข 4 แสดง ช่ือโครงการ 

หมายเลข 5 แสดง ช่ือกิจกรรมหลัก 

หมายเลข 6 แสดง ช่ือรายการ และวัตถุประสงคการใชจายของบัตร 

หมายเลข 7 แสดง รหัสงบประมาณ 

หมายเลข 8 แสดง รหัสของแหลงเงิน 

หมายเลข 9 แสดง รหัสกิจกรรมหลัก 

หมายเลข 10 แสดง ช่ือผูรับผิดชอบเบิกจายในบัตรเงินงวดน้ัน 

หมายเลข 11 แสดง ไตรมาสท่ี 

หมายเลข 12 แสดง วัน เดือน ป 
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หมายเลข 13 แสดงขอมูลอางอิงเลขเอกสาร 

หมายเลข 14 แสดงรายการเบิกจายเงิน 

หมายเลข 15 แสดงยอดเงินท่ีไดรับจัดสรรจากสํานักคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

หมายเลข 16 แสดงการกอหน้ีผูกพัน 

หมายเลข 17 แสดงยอดการเบิกเงินในแตละรายการ 

หมายเลข 18 แสดงยอดเงินคงเหลือ 
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5. งบดาํเนินงาน card-2-งบดาํเนินงาน 
5.1 Sheet: report_2 

  

หมายเลข 1 แสดง เลขของบัตร 

หมายเลข 2 แสดง รายละเอียดของแผนงาน 

หมายเลข 3 แสดง ขอมูลกิจกรรมของบัตร 

หมายเลข 4 แสดง แสดงรายการ และวัตถุประสงคการใชจายของบัตร 

หมายเลข 5 แสดง ยอดเงินท่ีไดรับอนุมัติในบัตรน้ันๆ 

หมายเลข 6 แสดง ยอดผูกพันการใชจายเงินในบัตรน้ันๆ 

หมายเลข 7 แสดง ยอดการเบิกจายเงินในบัตรน้ันๆ 

หมายเลข 8 แสดง ยอดเงินคงเหลือ (วิธีคิดคือขอท่ี 5 – 6 - 7 = 8 )  

หมายเลข 9 แสดง รอยละการเบิกจายเงินในบัตรน้ัน  ๆ

หมายเลข 10 แสดง ช่ือผูรับผิดชอบหลักของโครงการ/กิจกรรม ในบัตรน้ันๆ 

หมายเลข 11 แสดง แสดงประเภทของบในตัวอยางคือ งบบุคลากร 

หมายเลข 12 แสดง แสดงวันท่ีในการแสดงขอมูล 
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5.2 Sheet: ตามตัวช่ือบัตร เชน crd 2 001 = Card -2 - 001   

*เลข 1 ตัวแรกของบัตร แสดง ประเภทของเงิน โดยมีการแทนคาตัวเลขดังตอไปน้ี  

1=งบบุคลากร 2=งบดําเนินงาน  3=งบลงทุน  4=งบอุดหนุน  5=งบอ่ืนๆ 

 

หมายเลข 1 แสดง เลขของบัตร 

หมายเลข 2 แสดง ขอมูลแผนงาน 

หมายเลข 3 แสดง ขอมูลผลผลิต 

หมายเลข 4 แสดง ช่ือโครงการ 

หมายเลข 5 แสดง ช่ือกิจกรรมหลัก 

หมายเลข 6 แสดง ช่ือรายการ และวัตถุประสงคการใชจายของบัตร 

หมายเลข 7 แสดง รหัสงบประมาณ 

หมายเลข 8 แสดง รหัสของแหลงเงิน 

หมายเลข 9 แสดง รหัสกิจกรรมหลัก 

หมายเลข 10 แสดง ช่ือผูรับผิดชอบเบิกจายในบัตรเงินงวดน้ัน 

หมายเลข 11 แสดง ไตรมาสท่ี 

หมายเลข 12 แสดง วัน เดือน ป 
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หมายเลข 13 แสดงขอมูลอางอิงเลขเอกสาร 

หมายเลข 14 แสดงรายการเบิกจายเงิน 

หมายเลข 15 แสดงยอดเงินท่ีไดรับจัดสรรจากสํานักคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

หมายเลข 16 แสดงการกอหน้ีผูกพัน 

หมายเลข 17 แสดงยอดการเบิกเงินในแตละรายการ 

หมายเลข 18 แสดงยอดเงินคงเหลือ 
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�. งบลงทุน card-3-งบลงทุน 
6.1 Sheet: report_3 

  

หมายเลข 1 แสดง เลขของบัตร 

หมายเลข 2 แสดง รายละเอียดของแผนงาน 

หมายเลข 3 แสดง ขอมูลกิจกรรมของบัตร 

หมายเลข 4 แสดง แสดงรายการ และวัตถุประสงคการใชจายของบัตร 

หมายเลข 5 แสดง ยอดเงินท่ีไดรับอนุมัติในบัตรน้ันๆ 

หมายเลข 6 แสดง ยอดผูกพันการใชจายเงินในบัตรน้ันๆ 

หมายเลข 7 แสดง ยอดการเบิกจายเงินในบัตรน้ันๆ 

หมายเลข 8 แสดง ยอดเงินคงเหลือ (วิธีคิดคือขอท่ี 5 – 6 - 7 = 8 )  

หมายเลข 9 แสดง รอยละการเบิกจายเงินในบัตรน้ัน  ๆ

หมายเลข 10 แสดง ช่ือผูรับผิดชอบหลักของโครงการ/กิจกรรม ในบัตรน้ันๆ 

หมายเลข 11 แสดง แสดงประเภทของบในตัวอยางคือ งบบุคลากร 

หมายเลข 12 แสดง แสดงวันท่ีในการแสดงขอมูล 

  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

11
12

13



6.2 Sheet: ตามตัวช่ือบัตร เชน crd 3 001 = Card -3 - 001   

*เลข 1 ตัวแรกของบัตร แสดง ประเภทของเงิน โดยมีการแทนคาตัวเลขดังตอไปน้ี  

1=งบบุคลากร 2=งบดําเนินงาน  3=งบลงทุน  4=งบอุดหนุน  5=งบอ่ืนๆ 

 

หมายเลข 1 แสดง เลขของบัตร 

หมายเลข 2 แสดง ขอมูลแผนงาน 

หมายเลข 3 แสดง ขอมูลผลผลิต 

หมายเลข 4 แสดง ช่ือโครงการ 

หมายเลข 5 แสดง ช่ือกิจกรรมหลัก 

หมายเลข 6 แสดง ช่ือรายการ และวัตถุประสงคการใชจายของบัตร 

หมายเลข 7 แสดง รหัสงบประมาณ 

หมายเลข 8 แสดง รหัสของแหลงเงิน 

หมายเลข 9 แสดง รหัสกิจกรรมหลัก 

หมายเลข 10 แสดง ช่ือผูรับผิดชอบเบิกจายในบัตรเงินงวดน้ัน 

หมายเลข 11 แสดง ไตรมาสท่ี 

หมายเลข 12 แสดง วัน เดือน ป 

1

2
3

4
5

6

7
8

9
10

11

12

13 14 15 16 17

18
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หมายเลข 13 แสดงขอมูลอางอิงเลขเอกสาร 

หมายเลข 14 แสดงรายการเบิกจายเงิน 

หมายเลข 15 แสดงยอดเงินท่ีไดรับจัดสรรจากสํานักคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

หมายเลข 16 แสดงการกอหน้ีผูกพัน 

หมายเลข 17 แสดงยอดการเบิกเงินในแตละรายการ 

หมายเลข 18 แสดงยอดเงินคงเหลือ 
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7. งบอุดหนุน card-4-งบอุดหนุน 
7.1 Sheet: report_4 

  

หมายเลข 1 แสดง เลขของบัตร 

หมายเลข 2 แสดง รายละเอียดของแผนงาน 

หมายเลข 3 แสดง ขอมูลกิจกรรมของบัตร 

หมายเลข 4 แสดง แสดงรายการ และวัตถุประสงคการใชจายของบัตร 

หมายเลข 5 แสดง ยอดเงินท่ีไดรับอนุมัติในบัตรน้ันๆ 

หมายเลข 6 แสดง ยอดผูกพันการใชจายเงินในบัตรน้ันๆ 

หมายเลข 7 แสดง ยอดการเบิกจายเงินในบัตรน้ันๆ 

หมายเลข 8 แสดง ยอดเงินคงเหลือ (วิธีคิดคือขอท่ี 5 – 6 - 7 = 8 )  

หมายเลข 9 แสดง รอยละการเบิกจายเงินในบัตรน้ัน  ๆ

หมายเลข 10 แสดง ช่ือผูรับผิดชอบหลักของโครงการ/กิจกรรม ในบัตรน้ันๆ 

หมายเลข 11 แสดง แสดงประเภทของบในตัวอยางคือ งบบุคลากร 

หมายเลข 12 แสดง แสดงวันท่ีในการแสดงขอมูล 

  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

11
12

16



7.2 Sheet: ตามตัวช่ือบัตร เชน crd 4 001 = Card -4 - 001   

*เลข 1 ตัวแรกของบัตร แสดง ประเภทของเงิน โดยมีการแทนคาตัวเลขดังตอไปน้ี  

1=งบบุคลากร 2=งบดําเนินงาน  3=งบลงทุน  4=งบอุดหนุน  5=งบอ่ืนๆ 

 

หมายเลข 1 แสดง เลขของบัตร 

หมายเลข 2 แสดง ขอมูลแผนงาน 

หมายเลข 3 แสดง ขอมูลผลผลิต 

หมายเลข 4 แสดง ช่ือโครงการ 

หมายเลข 5 แสดง ช่ือกิจกรรมหลัก 

หมายเลข 6 แสดง ช่ือรายการ และวัตถุประสงคการใชจายของบัตร 

หมายเลข 7 แสดง รหัสงบประมาณ 

หมายเลข 8 แสดง รหัสของแหลงเงิน 

หมายเลข 9 แสดง รหัสกิจกรรมหลัก 

หมายเลข 10 แสดง ช่ือผูรับผิดชอบเบิกจายในบัตรเงินงวดน้ัน 

หมายเลข 11 แสดง ไตรมาสท่ี 

หมายเลข 12 แสดง วัน เดือน ป 

1

2
3

4
5

6

7
8

9
10

11

12

13 14 15 16 17

18

17



หมายเลข 13 แสดงขอมูลอางอิงเลขเอกสาร 

หมายเลข 14 แสดงรายการเบิกจายเงิน 

หมายเลข 15 แสดงยอดเงินท่ีไดรับจัดสรรจากสํานักคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

หมายเลข 16 แสดงการกอหน้ีผูกพัน 

หมายเลข 17 แสดงยอดการเบิกเงินในแตละรายการ 

หมายเลข 18 แสดงยอดเงินคงเหลือ 
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8. งบอื�นๆ card-5-งบอื�นๆ 
8.1 Sheet: report_5 

  

หมายเลข 1 แสดง เลขของบัตร 

หมายเลข 2 แสดง รายละเอียดของแผนงาน 

หมายเลข 3 แสดง ขอมูลกิจกรรมของบัตร 

หมายเลข 4 แสดง แสดงรายการ และวัตถุประสงคการใชจายของบัตร 

หมายเลข 5 แสดง ยอดเงินท่ีไดรับอนุมัติในบัตรน้ันๆ 

หมายเลข 6 แสดง ยอดผูกพันการใชจายเงินในบัตรน้ันๆ 

หมายเลข 7 แสดง ยอดการเบิกจายเงินในบัตรน้ันๆ 

หมายเลข 8 แสดง ยอดเงินคงเหลือ (วิธีคิดคือขอท่ี 5 – 6 - 7 = 8 )  

หมายเลข 9 แสดง รอยละการเบิกจายเงินในบัตรน้ัน  ๆ

หมายเลข 10 แสดง ช่ือผูรับผิดชอบหลักของโครงการ/กิจกรรม ในบัตรน้ันๆ 

หมายเลข 11 แสดง แสดงประเภทของบในตัวอยางคือ งบบุคลากร 

หมายเลข 12 แสดง แสดงวันท่ีในการแสดงขอมูล 

  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

11
12
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8.2 Sheet: ตามตัวช่ือบัตร เชน crd 5 001 = Card -5 - 001   

*เลข 1 ตัวแรกของบัตร แสดง ประเภทของเงิน โดยมีการแทนคาตัวเลขดังตอไปน้ี  

1=งบบุคลากร 2=งบดําเนินงาน  3=งบลงทุน  4=งบอุดหนุน  5=งบอ่ืนๆ 

 

หมายเลข 1 แสดง เลขของบัตร 

หมายเลข 2 แสดง ขอมูลแผนงาน 

หมายเลข 3 แสดง ขอมูลผลผลิต 

หมายเลข 4 แสดง ช่ือโครงการ 

หมายเลข 5 แสดง ช่ือกิจกรรมหลัก 

หมายเลข 6 แสดง ช่ือรายการ และวัตถุประสงคการใชจายของบัตร 

หมายเลข 7 แสดง รหัสงบประมาณ 

หมายเลข 8 แสดง รหัสของแหลงเงิน 

หมายเลข 9 แสดง รหัสกิจกรรมหลัก 

หมายเลข 10 แสดง ช่ือผูรับผิดชอบเบิกจายในบัตรเงินงวดน้ัน 

หมายเลข 11 แสดง ไตรมาสท่ี 

หมายเลข 12 แสดง วัน เดือน ป 

1

2
3

4
5

6

7
8

9
10

11

12

13 14 15 16 17

18
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หมายเลข 13 แสดงขอมูลอางอิงเลขเอกสาร 

หมายเลข 14 แสดงรายการเบิกจายเงิน 

หมายเลข 15 แสดงยอดเงินท่ีไดรับจัดสรรจากสํานักคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

หมายเลข 16 แสดงการกอหน้ีผูกพัน 

หมายเลข 17 แสดงยอดการเบิกเงินในแตละรายการ 

หมายเลข 18 แสดงยอดเงินคงเหลือ 
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9. เทคนิคการเปิดบตัรอยา่งรวดเร็วในกรณีที�มีบตัรหลายๆ บตัร 

9.1 ทําการคลิกเลือกดังรูปดานลาง 

 

 

9.2 จะมีรายช่ือบัตร(sheet) ข้ึนมาใหเลือกไดอยางรวดเร็ว 

 

1
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