การเบิกเงินค่าเช่าอินเทอร์เน็ต
แจ้งจัดสรรตามหนังสือ สพป.สงขลา เขต 3 ที่ ศธ 04147/ว 4899 ลงวันที่ 9 พฤศจิกายน 2561
       แจ้งอนุมัติเงินประจำงวดตามหนังสือ ที่ ศธ 04147/5193 ลงวันที่ 27 พฤศจิกายน 561
........................
กรณีที่ 1  โรงเรียนที่เบิกจ่ายเงินค่าเช่าอินเทอร์เน็ต จากเงินอุดหนุนรายหัว ประจำเดือน 
               ตุลาคม 2561 หรือประจำเดือน พฤศจิกายน 2561  ไปแล้ว 
               ไม่สามารถนำหลักฐานมาเบิกจ่ายเงินงบประมาณที่ได้รับสรรได้อีก 
กรณีที่ 2  โรงเรียนที่ได้ทดรองจ่ายเงินส่วนตัวไปแล้ว ประจำเดือน ตุลาคม 2561 หรือประจำเดือน 
              พฤศจิกายน 2561 สามารถเบิกจ่ายเงินที่ได้รับจัดสรรได้  โดยให้รายขอความเห็นชอบ
              ตามข้อ 79 วรรคสอง (ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
              และการบริหารพัสดุ ภาครัฐ พ.ศ. 2560 หน้า 26 เล่มสีฟ้า) 
              ตามแบบที่ได้แขวนไว้ในหน้าเว็บ สพป.สงขลา เขต 3
เอกสารที่จัดทำ/จัดส่ง
1. รายงานขอความเห็นชอบตามระเบียบฯ ข้อ 79 วรรคสอง(ผู้ลงชื่อในรายงาน คนที่ 1  
คือ เจ้าหน้าที่พัสดุ   หรือผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงานดำเนินการนั้นไปก่อน)
2. ใบเสร็จ ปิดในใบแนบใบสำคัญ ผู้ลงชื่อจ่ายเงิน คือ ผู้ทดรองจ่ายเงิน 
ตรวจถูกต้อง คือ เจ้าหน้าที่การเงินโรงเรียน
3. สำเนาหน้าสมุดธนาคารของผู้ทดรองจ่าย
กรณีที่ 3   รายงานขอจ้างครั้งเดียว ตั้งแต่ เดือน ธันวาคม 2561 ถึงเดือน มีนาคม 24562 
ให้ดำเนินการจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ ตัวอย่างได้แขวนไว้ใน หน้าเว็บ 
สพป.สงขลา เขต 3 
เอกสารที่จัดทำ/จัดส่ง
1.  ประจำเดือน ธันวาคม 2561 ให้ส่งเอกสารทุกขั้นตอน ตามที่ได้แขวนไว้ในหน้าเว็บ
2.  ประจำเดือน มกราคม 2562 ถึงเดือน มีนาคม 2562 ส่งเฉพาะ ใบเสร็จปิดใบสำคัญ  
(ลงชื่อผู้ทดรองจ่าย  และเจ้าหน้าที่การเงินลงชื่อ) และใบตรวจรับพัสดุ
บันทึกข้อความ[image: image1.png]



ส่วนราชการ   โรงเรียน.........................
ที่                                                                       วันที่   ...............................................
เรื่อง    รายงานขอความเห็นชอบตามระเบียบฯ ข้อ 79 วรรคสอง
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน...................................................
                  ด้วยโรงเรียน............................... มีความจำเป็นเร่งด่วน การปฏิบัติงานตามภารกิจในการใช้อินเทอร์เน็ต
จึงได้ทดรองจ่ายเป็นค่าเช่าอินเทอร์เน็ต ประจำเดือน............................. เป็นเงิน  บาท (..............................................)  เนื่องจากโรงเรียนได้ดำเนินการจัดจ้างไปก่อนเพราะมีความจำเป็นเร่งด่วน    ไม่อาจดำเนินการตามปกติได้ทัน 
เพราะมีความจำเป็นต้องใช้ในการจัดการเรียนการสอน ดังหลักฐานที่แนบมาพร้อม

                โรงเรียน......................... จึงขอจัดซื้อจัดจ้าง  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 79 วรรคสอง โดยเบิกจ่ายเงินงบประมาณ
รายจ่าย งบประมาณปี พ.ศ.2562 แผนงานพื้นฐานด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพคน ผลผลิตผู้จบการศึกษาภาคบังคับ กิจกรรมกากรจัดการศึกษาประถมศึกษาสำหรับโรงเรียนปกติ งบดำเนินงาน รายการค่าสาธารณูปโภค  
ตามนโยบายให้หน่วยงานและสถานศึกษาจัดหาผู้ให้บริการอินเทอร์เน็ตเอง ประจำเดือน......................
เป็นเงิน............................................บาท (..............................................)  

                จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบ      โดยให้ถือรายงานนี้เป็นหลักฐานตรวจรับพัสดุ







(ลงชื่อ)                              เจ้าหน้าที่

                                                                            (……………………………………….)
                                                                         วันที่ ……………………………………

-โปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบการจัดจ้าง
-อนุมัติให้จ่ายเงิน จำนวน............................  บาท   (...........................................)





(ลงชื่อ)                                 เจ้าหน้าที่การเงิน




          (.......................................)                               

                                          วันที่  …………………………………………..





-อนุมัติ





(ลงชื่อ)                              ผู้อำนวยการโรงเรียน
                                                   (…………………………………..)
                                          วันที่  …………………………………………
ใบแนบใบสำคัญ
จำนวนเงินตามใบสำคัญรับเงิน จำนวน....................ฉบับ ข้าพเจ้าทดรองจ่ายไปก่อนแล้ว 
เป็นจำนวนเงิน.....................บาท.............สตางค์  ขอเบิกเพียง......................บาท............สตางค์
ตรวจถูกต้องแล้ว
(ลงชื่อ).......................................................

(ลงชื่อ).......................................................

เจ้าหน้าที่



       (......................................................)
